Anlage zum Schreiben vom 29.08.05

Anbei erhalten Sie eine Aufstellung Uber zertifizierte Wertbehaltnisse und die zugehérigen Wert-
grenzen; einmal nach den Sicherheitsstufen VDMA 24990 und einmal nach Widerstandsgraden
nach VdS (Verband der Schadenversicherer) gemanR Euro-Norm EN 1143 -1.

"Sicherheitsstufen VDMA 24990"

Wertbehaéltnis Wertgrenze

Einwandiger Stahlschrank 3.000,-- Euro
der Sicherheitsstufe "A"
nach VDMA 24 992

Mehrwandiger Stahlschrank 20.000,-- Euro
der Sicherheitsstufe "B"
nach VDMA 24992

Ein- oder mehrwandiger 45.000,-- Euro
Stahlschrank der

Sicherheitsstufe "C1"

nach RAL-RG 626/2

Sicherheitsstufe "C2" 65.000,-- Euro
nach RAL-RG 626/2

Panzer-Geldschrank 200.000,-- Euro

Sicherheitsstufe D1 oder D10
nach RAL-RG 626/1 oder 626/10

"Widerstandsgrade nach VdS (Euro-Norm EN 1143 - 1)"

Wertbehiltnis Wertgrenze

Widerstandsgrad | 25.000,-- Euro
Widerstandsgrad |l 60.000,-- Euro
Widerstandsgrad Il 160.000,-- Euro
Widerstandsgrad IV 250.000,-- Euro

Die Wertbehaltnisse sollten jeweils mit dem FulRboden verankert werden um auch Sicherheit gegen
die Wegnahme selbst zu gewahrleisten.
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- Auszug aus den VV zu Art. 70 BayHO -*)
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Kassenbehilter, Beforderung von Zahlungsmitteln

Zahlungsmittel, die nicht unmittelbar zur Auszahlung am Schalter bendtigt wer-
den, sind nach Méglichkeit unter dem gemeinsamen Verschluf des Kassenleiters
oder des Leiters des Aufgabengebiets Zahlungsverkehr und des Kassiers fiir den
baren Zahlungsverkehr im Kassenbehilter aufzubewahren. Die am Verschluf3
Beteiligten haben die Schliissel sorgfiltig und gegen den Zugriff Unberechtigter
geschiitzt aufzubewahren. Nach Dienstschlul} diirfen die Schliissel nicht im
Dienstgebiude belassen werden. Die nidheren Bestimmungen iiber Kassenbehil-
ter enthiilt die Anlage 7 zu den VV zu Art. 70 BayHO).

Vordrucke fiir Schecks, Uberweisungs- und Verstirkungsauftrige sind im Kas-
senbehiilter aufzubewahren. . '

Zu jedem Schlof} eines Kassenbehiilters miissen zwei Schliissel vorhanden sein.
Die zweiten Schliissel und die fiir die Einstellung von Zahlenkombinations-
schlfssern zu verwendenden Zahlen- oder Buchstabenkombinationen sind in je
einem vom Kassenaufsichtsbeamten oder von einem SchlieBfach bei der ihr
Girokonto fithrenden Landesbank bzw. Sparkasse aufzubewahren. Die in Nr. 62.1
genannten Bediensteten diirfen die Briefumschlige nur im Beisein des Kassen-
aulsichtsbeamten oder des Beauftragten 6ffnen. Das Nihere tiber die Aufbewah-
rung und die Herausgabe der Briefumschlige regelt der fiir die Kasse zustindige
Leiter der Dienststelle.

Der Verlust eines Schliissels ist dem Leiter der Dienststelle und dem Kassenauf-
sichisbeamten unverziiglich anzuzeigen. Der Leiter der Dienststelle hat die
Anderung des Schlosses und die Anfertigung neuer Schiiissel zu veranlassen,
Fiir die Sicherung der Kassenrdume und des Kassenbehiilters sowie fiir die bei
der Beforderung von Zahlungsmitteln zu treffenden SicherungsmaBnahmen gel-
ten die hierfiir erlassenen besonderen Bestimmungen.

Verpacken von Bundesmiinzen und Bundesbanknoten

Bundesmiinzen und Bundesbanknoten sind nach den Richtlinien der Deutschen
Bundesbank zu verpacken. Das Verpackungsmaterial (Rollenpapier, Streifbiin-
der), mul3 den Mustern der Deutschen Bundesbank entsprechen.

Auf der Verpackung sind der Inhalt und die Bezeichnung der Kasse anzugeben.
Die Ubereinstimmung des Inhalts mit den Angaben auf der Verpackung ist durch
Namenszeichen und Datum zu bestitigen.

Hinweis:

Hier wird noch VV Nr. 63.3 zu Art. 70 BayHO abgedruckt, nach der auch in der
kommunalen Praxis verfahren werden sollte:

Werden Geldrollen gedffnet oder aus Geldscheinpickchen Bundesbanknoten
entnommen, so ist das Rollenpapier oder das Streifband durchzureifen.
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Anlage 7

—Anlage 7 zu den VV zu Art. 70 BayHO -

(zu Nr. 62,1 zu Art. 70)

Bestimmungen iiber die Kassenbehilter der Kassen und ihren Verschluf

1.

2.2

2.3

24

Begriff

Kassenbehilter im Sinne der folgenden Bestimmungen sind Kassenschrinke
und Tresore. Sofern nur Kassetten oder Handkassen vorhanden sind, gelten die
nachstehenden Bestimmungen sinngemil.

Aufzubewahrende Gegenstinde

In Kassenbehiltern sind aufzubewahren:

a) Zahlungsmittel (Nr. 28.1.2 zu Art. 70).

b) der Schalterbestand nach MaBgabe der Nr., 3.

c¢) Wertgegenstinde, gegebenenfalls an deren Stelle die Depotscheine
(Nrn. 54.1 und 56.1 zu Art. 70),

d) die Vordrucke fur Schecks, Uberweisungs- und Verstirkungsaufirige
(Nr. 62.2 zu Art. 70),

e) die ungebrauchten Quittungsblécke und

f) die Dienstsiegel der Kasse.

Nach DienstschluB sind auch die Schalterbestinde, das Hauptzeitbuch und das
Tagesabschlufibuch, ferner soweit méglich, die Tageslisten im Kassenbehilter zu
verwahren. Reicht der Kassenbehilter zur Aufnahme der Tageslisten nicht aus,
sind diese von den mit lhrer Fiihrung betrauten Bediensteten in Schriinke oder
sonstige Behilter einzuschlieBen. Die iibrigen Kassenbiicher mit den Belegen
usw. sind nach DienstschluB, soweit ihre Aufbewahrung im Kassenbehilter nicht
angingig ist, von den mit ihrer Fiihrung betrauten Bediensteten einzuschlieBen.

Der Bestand an Wertzeichen und die ungebrauchten Quittungsblécke kénnen
aullerhalb des Kassenbehilters aufbewahrt werden, soweit dieser hierzu nicht
ausreicht und die sichere Aufbewahrung anderweitig gewihrleistet ist.

Nicht zur Kasse gehdrige Zahlungsmittel und sonstige nichtamtliche Gegen-
stinde dirfen im Kassenbehilter nicht aufbewahrt werden.,

Schalterbestand

Zum Schalterbestand gehoren

a) das Wechselgeld,

b) die im Laufe des Tages vom Kassier fiir den baren Zahlungsverkehr angenom-
menen und ihm zur Leistung von Auszahlungen iibergebenen Zahlungsmittel
und

c) die Belege fiir die vom Kassier fiir den baren Zahlungsverkehr im Laufe des
Tages geleisteten Auszahlungen.

Nr 59.2 zu Art. 70 ist zu beachten.

60

Auszug
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Verwahrung der Zweitschliissel

Vor der Ubergabe zur Verwahrung sind die Zweitschliissel zu verpacken. Das
Paket ist mit der Aulschrift ,,Schliissel zum Kassenschrank, Tresorder........... ”
zu versehen und mit dem Dienstsiegel der Dienststelle, zu der die Kasse gehért,
zu verschlieBen.

Grundsitzlich ist jeder Zweitschliissel in einem eigenen Pakel zu verwahren.
Mehrere Zweitschliissel flir das gleiche SchloB oder fiir verschiedene Schldsser
des gleichen Kassenschrankes sind in einem Paket zusammen zu verwahren.

Die Verwahrung erfolgt aufgrund eines schriftlichen Antrages des Leiters der
Dienststelle, zu der die Kasse gehdrt. Der iiber den Empfang der Zweitschliissel
auszustellende Verwahrungsschein ist von dem Dienststellenleiter unter beson-
deren Verschlul zu nehmen. Aufbewahrung im Kassenbehilter ist unzulissig.

Die Zweitschlissel diirfen nur gegen Riickgabe des Verwahrungsscheins an den
Dienststellenleiter herausgegeben werden. Dieser hat die Anforderung der Kas-
senbediensteten mit einzusenden und aufihr die Notwendigkeit der Riickgabe zu
bestitigen und zu vermerken, dal3 die anfordernden Bediensteten mit der Kas-
senfiihrung betraut sind. Ausnahmen bediirfen der Genehmigung der vorgesetz-
ten Dienststelle.
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